经费负责人签字备案表
备案类型：新增（   ）   变更（   ）   撤销（   ）

单位（盖章）：

姓名：        工号：         职务：

分管工作：

签字负责经费项目号：

请在下面方框里签名


单位领导审批意见：

                           签字 

                           日期：   年   月   日

提示：

1.单位行政主要领导（院长）对全部公用经费的使用负责，可授权其他正职（党委书记）、副职（副书记、副院长）领导管理相关经费。

2.单位负责人变动时，应重新到财务处履行相应的签字备案手续。负责人离岗（调离、换岗、退休等）时不得带走经费，继续使用。

经费负责人签字权限汇总表

单位（盖章）：

	经费卡号
	负责人1
	负责人2
	负责人3
	……
	……
	……
	……

	经费卡号1
	
	
	
	
	
	
	

	经费卡号2
	
	
	
	
	
	
	

	经费卡号3
	
	
	
	
	
	
	

	经费卡号4
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	


提示：请在每张经费卡有签字权限的负责人对应的单元格中打“√”。

